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A LELLEI OVODA HAZIRENDJE %

1. KEDVES SZULOK!
Nevel6kozosségiink vallja, hogy ovodank a gyermekekért van és nevelésiink soran a
gyermekek érdekeit és jogaiknak érvényesiilését veszi figyelembe.
Munkank soran mindenkor szdmitunk az Ondk segitségére, mert csak a kolcsonds bizalom, az
egyiittmiikodés teremtheti meg azt a légkort, amelyben a kisgyermekek biztonsagban,
nyugalomban élhetnek, fejlddhetnek.
Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassdk végig és a
gyermekiik érdekében kotelezd jelleggel tartsak be!

2. ALTALANOS TUDNIVALOK

Az 6voda neve: Lellei Ovoda

Cime: 8638 Balatonlelle, Szovetség utca 76.
Telefon, fax: 85/554-010

E-mail cim: postmaster@Ielleovi.t-online.hu

Az 6voda fenntartdja: Balatonlelle Varos Onkormanyzata
Ovodavezetd: Kovacs Agota

Ovodavezetd helyettes: Munkécsi Mihalyné

Ovodatitkar: Nagy Angéla

Gyermekvédelmi felelds: Malmos Timea

Munka-, és tiizvédelmi felel6s: Virag Tiborné

3. AZ OVODAI FELVETEL ELJARASRENDJE

31  AZOVODAIFELVETEL, ATVETEL

o Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik, mely a fenntartd
Oonkormanyzat altal megjelolt idépontban van. A beiratkozas pontos idejérol
aprilis honapban tajékoztatast adunk a sziil6knek.

e Szabad férdhely esetén a gyermekek felvételére, atvételére évkozben is van
lehetdség.

o Az 6vodaba torténd jelentkezés lehetdség szerint a gyermek ¢€s sziil6 / sziilok
személyes megjelenésével torténik.
Ovodéba lépéskor orvosi igazolast kell atadni az 6vonének, mely arrél tanusit,
hogy a gyermek egészséges, kozosségbe mehet. Az igazolds nem lehet egy
hétnél régebbi keltezésil.

e A gyermek abban az évben, amelyben harmadik életévét betdlti, a targyévben
kezd6do nevelési év els6 napjatdl 6vodai nevelésben koteles részt venni.

e Hatranyos helyzetli illetve gyamhatésag altal kezdeményezett esetekben a
gyermek felvételét az 6voda nem tagadhatja meg.

e Az 6vodasok csoportba torténd elosztasat az dvodavezetd hatarozza meg az
6vonodkkel valo egyetértésben. Lehetség szerint a sziill6k igényeit is
figyelembe vessziik.
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3.2

ELOJEGYZESHEZ, BEIRATKOZASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK

A gyermek személyazonositasara alkalmas sziiletési anyakonyvi kivonat, a
gyermek nevére kiallitott személyi azonositdé és lakcimet igazold hatdsagi
igazolvany.

A gyermek TAJ kértyéja.

A s7iil6 személyi azonositd és lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanya.

4. A NEVELESI EV RENDJE

Az intézmény nyitva tartasa: hétfotél péntekig 7.00-17.00-ig tart.

Nevelési év: targyév szeptember 1-t61 a kovetkez6 targyév augusztus 31-ig tart.
Nyari takaritési sziinet: augusztus utolso 3 hete.

Téli szlinetben, a két linnep kozott az igények felmérése alapjan az 6voda zarva tart.

Az iinnepek miatti munkarendvaltozasrol, illetve a Kt. 4ltal meghatirozott és

engedélyezett nevelés nélkiili munkanapokrdl (5 nap) a sziiléket az érintett idopont
elott legalabb egy héttel értesitjik.

5 A GYERMEKEK OVODAI ELETRENDJEVEL KAPCSOLATOS
RENDELKEZESEK
5.1 GYULEKEZES, TAVOZAS

Minden nap 7.00-7.30-ig esetenként 8.00-ig Osszevont csoportokban
gylilekeznek a gyermekek. A gyermekeket 6vodaba érkezéskor a sziilonek
minden esetben személyesen kell atadni az 6vononek.

Délutan 16.30-17.00-ig, esetenként 16.00 o6ratol a mindenkori kijeldlt 6vonék
feliigyelnek a gyermekekre, elvitelkor minden esetben sz6lni kell a tavozasrol.
Amennyiben testvér vagy mas ismerds viszi el a gyermeket, ugy kérjiik
irasban jelezni az 6vononek.

Valas, kiilonélés esetén a sziil6i feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig errél
hat6sagi/birosagi hatarozat mashogy nem rendelkezik, mindkét sziilének
kiadhat6 a gyermek.

Az 6voda feleldsséget csak az vondnek vagy a dajkanak atadott gyermekért
vallal.

A gyermek atadasa illetve atvétele utan kérjik a sziiléket a zavartalan
neveldmunka biztositasa érdekében hagyjak el az 6voda teriiletét.

Felhivjuk a kedves sziilék figyelmét, ha hazamenetelkor atvette a gyermekét
az 6vonotdl, a tovabbiakban a gyermek testi épségéért a feleldsség a sziilot
terheli az éptiletben és az udvaron is.

A sziilok a gyermeket a napirend zavarasa nélkiil lehetdleg az alabbi
idépontokban vihetik el az intézménybdl: 12.30-13.00 és 15.00-17.00 kozott
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5.2

5.3

OVODAI RUHAZAT

Ovodankba apoltan, tisztan érkezzenek a gyermekek, 6ltozkodjenek rétegesen
az iddjarasnak megfeleléen. Ruhazatuk legyen kényelmes, strapabird és
konnyen kezelhet6. Holmijukat az 6voda altal biztositott zsakban taroljak,
melyben kérjiik a valtéruhazatuk elhelyezését is.

A valtocipd helye a racson van, mely semmi esetre se legyen papucs illetve
mamusz.

Kérjiik a ruhadarabokat megkiilonbdztetd jelzéssel ellatni az esetleges cserék
elkeriilése miatt.

Az elcserélt, elveszett ruhadarabokért az 6voda nem vallal feleldsséget.

A gyermekek alvas kozben hasznalt agynemdiijét, pizsamajat és annak
tisztantartasat a sziild biztositja, melyre két hetenként kerdl sor.

Gyermekeink érdekében a felnéttekre is vonatkozik az a szabalyunk miszerint
csoportszobainkba utcai cipobe belépni nem szabad.

A GYERMEKEK SZAMARA BEHOZHATO TARGYAK

A gyermekcsoportokba a gyermekek otthonrél csak az ovondk altal
meghatarozott (megengedett) nem balesetveszélyes (pl. éles, szuros) jatékokat
hozhatjak be.

Az otthonrdl hozott jatékaikért az dvoda felelésséget nem vallal!

Kérjiik, mivel az ékszerek veszélyeztethetik a gyermekek épségét, ne
hozzanak az intézménybe (gylirli, nyaklanc, karko6td). A behozott ékszerekért
feleldsséget nem vallalunk.

A kerékparral, rollerrel és a gyermekek altal hasznalt egyéb kozlekedési
eszkozzel érkezé és tavozo gyermekeknek az oOvoda teriiletén nem lehet
kozlekedni, mert azzal  veszélyeztetik  tarsaikat. = Kérjik, a
gyermekkerékparokat az o6voda udvaran taldlhaté kerékpartaroloba
sziveskedjenek elhelyezni.

6. JOGOK ES KOTELESSEGEK

6.1

A GYERMEKEK JOGAI

Nkt. 46.§ (2) ,,A gyermek, a tanuld személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell
tartani, s védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek és
a tanul6 nem vethet6 ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo

biintetésnek vagy banasmodnak.”
A gyermeknek joga van, hogy
az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden

kérdesrol,
képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben €s oktatasban
részesiiljon,

az ovodaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, 6vodai
¢életrendjét, ¢életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

az 6vodaban fakultativ hitoktatasban részesiiljon

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz

valé jogat, oOnrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és
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maganélethez vald jogat az 6voda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban
nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét, valamint a miivelodéshez valdo jog érvényesitéséhez
sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

e Allapotanak, személyes adottsagdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban részesiiljon, és életkoratol
fliggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

e a nevelési-oktatdsi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggben, kiilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben.

6.2 A SZULOK KOTELESSEGEI ES JOGAI

Nkt. 72. § (1) A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrél és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhatd segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését, tanulmanyi elémenetelét,

b) biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, tovabba tankotelezettségének
teljesitését,

C) tiszteletben tartsa az o6voda, az iskola, kollégium vezet6i, pedagogusai, alkalmazottai
emberi méltosagat és jogait, tiszteletet tandsitson irdntuk.

(2) A sziild gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfeleléen, sajat
vallasi, vilagnézeti meggydzodésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthat oOvodat, iskolat, kollégiumot. A gyermek - ha nem cselekvoképtelen -
tizennegyedik életévének betdltésétol a szilé ezt a jogat gyermekével kozosen
gyakorolhatja.

(3) A halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke
ovodaba jaratasahoz - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold torvényben
meghatarozottak szerint - anyagi timogatast kapjon.

(4) A szuld joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat
intézményét. A sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az iskolapszicholdgusi, 6vodapszichologusi vizsgalaton és a
fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét, ha a tanuloval foglalkoz6 pedagdgusok
kezdeményezésére a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziilot
kotelezettségének betartasara.

(5) A sziil6 joga kiilondsen, hogy

a) megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagodgiai programjat, hazirendjét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi eldmenetelérél rendszeresen részletes
¢és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

) kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék 1étrehozasat, és
annak munkajaban, tovabba a sziil6i képviselok megvalasztasaban, mint valasztd, és mint
megvalaszthatd személy részt vegyen,

d) irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetbje, a nevelbtestiilet, az 6vodaszék,
iskolaszék, kollégiumi szék, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstol szamitott
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tizenot napon belill az oOvodaszéktdl, iskolaszékt6l, kollégiumi széktél legkésébb a
tizen6todik napot koveto elso lilésen érdemi valaszt kapjon,

e) a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

f) személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érint dontések meghozatalaban,

0) az oktatasi jogok biztosadhoz forduljon.

Ovodankban Sziil6i Munkakozosség miikodik, melyet a sziilék tobb mint 50% -a valaszt
meg. A valasztmanyi tagok tajékoztatast kapnak a gyermekeket érintd kérdésekrol és azt
tovabbitjak a csoport sszejoveteleken. A gyermekek nagyobb csoportjat (50 fét meghalado
gyermeklétszamot) érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet a sziil6i szervezet az 6voda
vezetdjétodl, s az adott kérdés megtargyalasakor a szervezet képviseldje a tanacskozasi joggal
részt vehet a nevel6testiileti értekezleten.

6.3 AZ OVODAPEDAGOGUSOK ES A NEVELO-OKTATO MUNKAT SEGITO
DOLGOZOK JOGAI ES KOTELESSEGEI

Nkt. 62. § (1) A pedagdgus alapvetd feladata a rabizott gyermekek, tanuldk nevelése,
oktatasa, 6vodaban a gyermekek Ovodai nevelés orszagos alapprogramja szerinti nevelése,
iskolaban a kerettantervben el6irt torzsanyag atadasa, elsajatitisanak ellendérzése, sajatos
nevelési igényl tanuld esetén az egyéni fejlesztési tervben foglaltak figyelembevételével.
Ezzel 0sszefliggésben kdtelessége kiillondsen, hogy

a) neveld és oktaté munkaja soran gondoskodjék a gyermek személyiségének fejlédésérol,
tehetségének kibontakoztatdsarol, ennek érdekében tegyen meg minden téle elvarhatot,
figyelembe véve a gyermek egyéni képességeit, adottsagait, fejlédésének {itemét,
szociokulturalis helyzetét,

b) a kiilonleges banasmodot igénylé gyermekekkel egyénileg foglalkozzon, sziikség szerint
egylittmiikodjon gyogypedagogussal vagy a nevelést, oktatast segité mas szakemberekkel, a
barmilyen okndl fogva hatranyos helyzetli gyermek, tanul6 felzarkdzasat elosegitse,

C) segitse a tehetségek felismerését, kiteljesedését, nyilvantartsa a tehetséges tanulokat,

d) elémozditsa a gyermek, tanul6 erkolesi fejlodését, a k6zosségi egyiittmiikodés magatartasi
szabalyainak elsajatitasat, és torekedjen azok betartatasara,

€) egymas szeretetére és tiszteletére, a csaladi élet értékeinek megismerésére és
megbecsiilésére, egyiittmikodésre, kornyezettudatossagra, egészséges életmodra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket, tanulokat,

f) a sziil6t (torvényes képvisel6t) rendszeresen tajékoztassa a tanulo iskolai teljesitményérél,
magatartasarol, az ezzel kapcsolatban észlelt problémakrol, az iskola dontéseirdl, a gyermek
tanulmanyait érint6 lehetéségekrol,

g) a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megovasa érdekében tegyen meg minden
lehetséges erdfeszitést: felvilagositassal, a munka- és balesetvédelmi eldirasok betartasaval
és betartatasaval, a veszélyhelyzetek feltarasaval és elharitasaval, a sziilé - és sziikség esetén
mas szakemberek - bevonasaval,

h) a gyermekek, a tanulok és a sziilék, valamint a munkatarsak emberi méltosagat és jogait
maradéktalanul tiszteletben tartsa, javaslataikra, kérdéseikre érdemi valaszt adjon,
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i) az ismereteket targyilagosan, sokoldaluan és valtozatos modszerekkel kozvetitse,

oktatomunkajat éves €s tanorai szinten, tanulocsoporthoz igazitva, szakszerlien megtervezve
végezze, irdnyitsa a tanulok tevékenységét,

Nkt. 63. § (1) A pedagogust munkakorével 0sszefiiggésben megilleti az a jog, hogy

a) személyét mint a pedagdguskozosség tagjat megbecsiiljék, emberi méltosagat és
személyiségi jogait tiszteletben tartsak, neveldi, oktatoi tevékenységét értékeljék és
elismerjék,

b) a pedagodgiai program alapjan az ismereteket, a tananyagot, a nevelés-oktatas modszereit
megvalassza.

VEDO-OVO ELOIRASOK, EGESZSEGNEVELESI INFORMACIOK

A gyermekek biztonsadga és védelme érdekében a kapukat a sziilokkel egyeztetve a
megbeszélt mddon és idében zarva tartjuk.

Ovodan kiviili tevékenységre (szinhaz, kirdndulas) a sziilék engedélyével vissziik a
gyermekeket.

Beteg gyermek az 6vodat nem latogathatja. Gyogyulds utdn csak orvosi igazolassal
vessziik at a gyermeket.

Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vondk figyelmét arra, ha gyermekek
kiilonleges betegségre hajlamos (allergia, lazgdrcs, epilepszia) és koteles megadni
napkdzben elérhetd telefonszamat.

Betegség utan a gyermek csak orvosi igazolassal fogadhaté az 6vodaban. ,, A beteg
gyermek az orvos altal meghatarozott idoszakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésérdl és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
sziileit. Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat is.”
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§(1) bekezdés

Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az ovodat teljes gyogyulasig nem
latogathatja. Az 6vondnek tilos otthonrol bekiildott gyogyszert, vitamint, orrsprayt,
szemcseppet beadniuk, kivéve allergia, pipa.

Fert6z6 betegség esetén az dvodat azonnal értesiteni sziikséges, mivel a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditanunk a
fertdtlenitésre, tisztasagra.

Minden nevelési év megkezdésekor a gyermek haziorvosatdl a sziilo igazolast kell,
hogy hozzon, igazolvan, hogy gyermeke egészséges.

Amennyiben a gyermek az oOvodaban megbetegszik (hanyas, hasmenés, laz,
héemelkedés) az 6vond a sziil6t értesiti és ezutan a sziild gondoskodik az orvos
felkeresésérdl. Ilyen esetben csak orvosi igazolassal johet Gjbol 6vodéaba a gyermek.
Az oOvodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsOsegélyben részesitjik.
Amennyiben ugy itéljiikk meg, hogy tovabbi orvosi ellatasra van sziiksége a sziiloket
értesitjiik, hogy minél hamarabb vihesse el gyermekét. Ovodankban az allam éltal
biztositott balesetbiztositas mellé kiegészit6 biztositas kothet6 a hirdetett idopontban.
Az 6vodank egész teriiletén tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztas.
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Bombariado és tlizriadd esetén értesitjiik a megfeleld hatosagot és a tervben megjelolt
utvonalon menekitjiik ki a gyermekeket az udvaron kijelolt helyekre, majd értesitjiik a
sziiloket.

A gyermekvédelmi feladatot az arra kijelolt ovond az ovodavezetdvel egyiitt a
Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaval és a gydmiigyi eldadoval, szocilis segitdvel
kapcsolatot tartva végzi.

8. AZ OVODA ES A CSALAD EGYUTTMUKODESE, A SZULOK TAJEKOZTATASA,
A GYERMEKI FEJLODES ERTEKELESENEK RENDJE

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a neki legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi, valds egylittmiikodésre, nyitottsdgra és Oszinteségre. A csaladdal valo
kapcsolatunkban tudjuk, hogy a gyermekek nevelésében meghatarozd a csaladi nevelés,
melyet az 6vodai nevelés egészit ki. Evente minimum két sziil8i értekezletet tartunk, de ezen
kiviil tobb szervezett kozvetlen lehetdség is van a talalkozasra.

Kérjik a sziiloket, a telefonszamaikat ko6zoljék az oOvondkkel, a megadott
telefonszamon legyenek elérhetdek A telefonszamok valtozasa esetén 5 napon beliil a
sziilének kotelessége az 6vodapedagdgusok értesitése.

Kérjik a sziiloket, hogy a gyermekekkel kapcsolatos illetve maganjellegii
beszélgetésekre az 6vondt az dvodasokkal valo foglalatossaga kdzben hosszabb idére
ne vonjak el a csoporttdl és csak rendkiviili esetben hivjak telefonhoz. Az 6vonével
val6 iddigényes beszélgetésre eldre egyeztetett id6pontban fogaddorakon megfeleld
helyet biztositunk.

A gyermekek fejlodésérél a sziiloket félévente irasban, szoban folyamatosan
tajékoztatjuk. Az eredményesség érdekében kérjiik a sziilok szives egyiittmitkodését.
Kozérdekli informacidkat, aktualis hirdetményeket a folyosokon talalhato
parafatablakon helyezziik el. Kérjiik ezek figyelemmel kisérését és a kozolt idépontok
betartasat. Barmilyen hirdetés az dvodavezetd tudtaval és beleegyezésével helyezhetd
el az intézmény teriiletén.

Az oOvoda pedagogiai programja, a szervezeti és milkodési szabalyzata a sziilok
szdmara az 6vodavezetd iroddjaban hozzaférhetd.

Kérjiik, hogy 6vodank teriiletének és kornyékének esztétikumat segitsenek megorizni.

9. A GYERMEKEK JUTALMAZASI, FEGYELMEZESI ELVEIL, FORMAI

9.1 JUTALMAZAS, FEGYELMEZES ELVEI

Aranyossag elve (aranyos legyen a cselekvés mértékével)
Kovetkezetesség elve
Idozités elve (a tett utan kozvetleniil torténjen)

9.2 JUTALMAZAS FORMALI
A gyermekek értékelését az ovonok végzik. Az dvodaban a pozitiv értékelés az elsddleges.

Formai:

dicséret
megbizatasok adasa
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o agyermek kérésének teljesités (mese-, jatékvalasztas)
e nonverbalis jutalmazas (simogatas)

9.3 FEGYELMEZES FORMAI
Az 6vond feladata, feleldssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni azokat az
elvarasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen a kdzdsségi élet
és tevékenység szempontjabol. A gyermekeket bevonjuk a szabalyok kialakitasaba, ha
sziikséges Ujabb szabalyok megfogalmazasaba. A fegyelmezd intézkedések foganatositasa
esetén a gyermekek mindenek felett all6 érdeke az elsddleges szempont.
Formai:

e rosszallo tekintet

e szabalyra torténd figyelmeztetés

e iddlegesen a gyermek kivonasa az adott tevékenységbol

Az 6vodaban a testi és lelki fenyités alkalmazésa tilos!

10. AZ OVODAI ETKEZTETESRE VONATKOZO TUDNIVALOK

e Az ovodai ellatas ingyenes, az étkezésért fizetni kell. A sziiloknek lehetdségiik van
kiilonb6z6 kedvezmények igénybevételére, amelyrdl tajékoztatast az Gvodatitkartol
valamint a Polgarmesteri Hivatalban kérhetnek.

e A gyermek, napi haromszori étkezéseinek megszervezése az Ovoda feladata, az
elfogyasztott ételekbol eltett ételmintat 72 oraig megdrizziik. Kérjik, hogy az
tinnepélyes alkalmakra eredeti csomagolasu élelmiszert hozzanak.

o Az étkezési dijak befizetése minden honapban meghatarozott napokon torténik. A
téritési dijakkal kapcsolatos kérdéseket illetve a kovetkez6 munkanapra vonatkozo
étkezésigénylést és lemondast a sziiléknek személyesen az 6vodatitkarnal, az 554-010
—es telefonszamon vagy a lelleiovoda.etkezes@gmail.com e-mai cimen lehet
bejelenteni mindennap 10.30 6raig. A lemondott étkezési napok téritési dijat a
kovetkezd havi befizetésnél tudjuk jovairni. A be nem jelentett vagy késén jelentett

hianyzas esetén téritési dij visszafizetésére nincs mod.

e Ha az intézményi és sziinidei gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok miatt a
gyermek nem veszi igénybe, a kotelezett az intézmény vezetdjénél, a sziinidei
gyermekétkeztetést biztositonal be kell jelenteni a tdvolmaradést és annak varhato
id6tartamat, valamint a tavolmaradasra okot ad6 koriilmény megsziinését és azt, hogy
a gyermek mikor veszi igénybe Ujbol a gyermekétkeztetést. A Balatonlelle Varos
Onkormanyzata fenntartdsdban 1évé intézmények hézirendje és az étkeztetésre
vonatkozd szabalyzata szerint, a kotelezett a bejelentést legkésébb 11.00 oraig teheti
meg. A bejelentést kdvetd naptdl a tavolmaradas idejére mentesiil az intézményi
gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dij fizetésének kotelezettsége aldl.
Eléfordulnak olyan esetek, amikor a gyermek éjszaka, vagy reggelre betegszik meg,
ebben az esetben az aznapi étel megrendelésre, lef6zésre keriil, mentessége a
kovetkez0 naptol érvényes. Az eldzéek figyelembe vételével Balatonlelle Varos
Onkorményzatanak intézményei lehetdséget biztositanak az étel elvitelére a gyermek
hianyzasa esetén azokra a napokra, melyeken nem tortént meg az étkezés lemondasa a
kitizott hataridéig. Az étel elvitelét az étkeztetési iddszakban sajat ételszallito
edényben tehetik meg az érintettek abbol intézménybdl, ahol a gyermek az ellatast
igénybe veszi 11.30-11.45 kozott.
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11. A’ GYERMEKEK TAVOLMARADASAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK,
HIANYZAS ENGEDELYEZESENEK, KERESENEK RENDJE

e A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja 6vodankat.
Ha az 6vono megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl valo
elkiilonitésérdl és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit. Azt, hogy a
gyermek ismét egészséges és latogathatja, ovodankat orvosnak kell igazolnia. Az
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idtartamat
is.

e Amennyiben a gyermek az ¢vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia
kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

o a szl eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az
ovodaba,
a gyermek beteg volt és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

e Ha a gyermek tavolmaraddsit nem igazoljak, a mulasztds igazolatlan. Ilyenkor
értesitésben felhivjuk a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire.

e Amennyiben a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul tiz napnal tobbet mulaszt, az
o6voda vezetdje — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat-és hataskorok ellatasarol,
valamint a gydmhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szolo 331/2006. (XI1.23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gyamhatdsagot, az altalanos szabalysértési hatosagként eljard
kormanyhivatalt.

o Kérjiik a sziilét, hogy koltozés, mas ovodaba torténd beiratds (egyéb ok) tényét az
ovodavezetdjének jelentse be. Ebben az esetben ovodalatogatasi igazolast adunk ki,
amelyet a fogado6 intézményben jelentkezéskor kell leadni.

12. AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE ES A BEISKOLAZAS
ELJARASRENDJE

e Az 6vodai elhelyezés megsziinik:

o Amennyiben sziil6 masik 6vodaba kivanja athelyezni gyermekét. A gyermek
atadasa hivatalos atjelentkezés utjan torténik, melynek nyomtatvanyat az
ovodavezeto tolti ki és kiildi 4t a mésik intézménynek.

o A jegyz6 a szilo kérelmére engedélyt ad a gyermek 6vodabol torténd
kimaradasara.

o A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.

e A sziiloknek kiadott szakvéleménnyel lehet a gyermeket a kivalasztott iskolaba
beiratni.

A legtobb 6vodai linnepiink nyitott, amelyen reméljiik a sziil6i érdeklédést. Ahhoz, hogy
gyermekiik kiegyensulyozott, vidam, igazi gyermek lehessen, varjuk azokat az alkalmakat
(sziil6i értekezlet, nyilt nap...), ahol érdeklddo aktivitasukkal segitségiinkre lehetnek a k6zos
gondolkodas kialakitasaban.
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Ovodank minden dolgozéja fontosnak érzi, hogy a sziilok kozosségével egyiittmiikodve
biztositsa az egészséges, biztonsagos, tevékeny, boldog gyermekéveket minden
6vodasunk szamara.

13. ZARO RENDELKEZESEK

13.1 A HAZIREND HATALYA

Szabdlyai kiterjednek az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 minden személyre, gyermekre és az
intézmény kozalkalmazottaira. E szabalyzat kiterjed a helyi Pedagoégiai Program
megvalositasat szolgdld ovoda terilletén ¢és azon kivill megtartandd programokra,
tevékenységekre.

13.2 A HAZIREND ELFOGADASA

A hézirendet az 6vodavezetd késziti el, majd a neveldtestiilet dontési jovahagyasaval valik
érvényessé. A Hazirendet elfogadaskor illetve modositasakor a sziilok szamara ki kell hirdetni,
meg kell ismertetni, hozzaférhetové kell tenni.

13.3 A HAZIREND ERVENYESSEGE

A hazirend feliilvizsgélata legalabb kétévente sziikségessé valik, még akkor is ha erre nincs
kozponti, illetve felsébb rendelkezés. Az o6voda vezetdségének at kell tekintenie az éppen
érvényes szabdlyzatot abbol a szempontbol, hogy megfelel-e a hatdlyos jogszabalyi
eléirasoknak, érvényesiilnek-e az elGirasai, ecleget tesz-e az intézmény altal Kkitlizott
szabalyozasi célnak.

13.4 A HAZIREND NYILVANOSSAGA

A Hazirend egy példanyat az 6vodaba torténd beiratkozaskor a sziilonek at kell adni, tovabba
annak érdemi valtozasa esetén arrdl a sziil6t tajékoztatni kell. A Hazirend a sziilok szamara az
6voda el6terében kifiiggesztve elérhetd, megtalalhato.

Balatonlelle, 2020.08.31.

Kovacs Agota
Ovodavezet

Csatolva a neveldtestiilet értekezlet jegyzOkonyve a hazirend elfogadasarol.
Csatolva a Sziiléi Munkako6zosség jegyzOkonyve a hazirend véleményezésérol.
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JEGYZOKONYV

Id6pont: 2020. 08.31.

Téma: A Lellei Ovoda Hazirendjének elfogadtatasa

A nevel6testiilet elore megismerte a Hazirend tartalmat, az abban foglaltakkal egyetért, a mai napon
elfogaddsat nyilvanitja ki a Hazirendben megfogalmazottakkal.

Sorszam A dolgozo neve A dolgozo alairasa

Feketéné Palfi Katalin
Gabor Judit

Gyerman Margit Julianna
Horvath Anita

Horvathné Kacsor Aniko
Karalyosné Adamcsek Anita
Kismrav Istvanné

Malmos Timea

Matyas Krisztina

O @O No|g A~ w N

10. Matyas Laszloné

11. Molnarné Antali Zita

12. Munkacsi Mihalyné

13. Nagy Angéla

14. Olah — Nagy Viktoria

15. Orbanné Bodi Bernadett

16. Orszaghné Molnar Maria

17. Sés Krisztina

18. Szasz Béla

19. Tiirgyeiné Bihari Agnes

20. Valké Brigitta

21. Vida Krisztina

22. Virag Tiborné

23. Zsiga Jozsefné
jegyz6konyv hitelesitd jegyz6konyv vezetd

ovodavezetd
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JEGYZOKONYV

Késziilt a Lellei Ovodaban 2020.08.31-én

Téma: A Hazirendet kiegészit6 fliggelék elfogadasa

Jelen vannak: az elfogadast igazolo alairasi iv szerint

Az 6voda nevelétestiilete a kiegészitett hazirend tartalmat elézetesen megismerte, megvitatta,
azzal egyetért.

A mai napon aléirasaval igazolja, hogy a Héazirendben megfogalmazottakkal egyetért, és azt

elfogadja.

2. sz. Hatarozati javaslat: A Hazirendet a nevel6testiilet egyhanguan elfogadta.

Balatonlelle, 2020.08.31.

6vodavezetd jk. vezetd
jk. hitelesito jk. hitelesito
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JEGYZOKONYV

Id6pont:2020.08.31.

13
Téma: A Lellei Ovoda Hazirendjének véleményezése

A Sziil6i Munkakdzosség megismerte a Hazirend tartalmat, a mai napon alairasaval

egyetértési véleményét nyilvanitja ki a Hazirendben megfogalmazottakkal.

SZMK elnok jegyzokonyv vezetd
jegyzokonyv hitelesitd ovodavezetd
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FUGGELEK

A koronavirussal kapcsolatos intézkedések az 6vodaban

Az 6vodak és bdlcs6dék djranyitasardl, valamint a nyari taborok megszervezésérél szo6lé 215/2020. (V. 20.) Korm.
rendelet alapjan (2020.05.25-t4l)

A koronavirus jarvany terjedésének megeldzése érdekében az Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont az
ovodai, bolcsddei ellatas soran az alabbi jarvanyligyi megelozé szabalyok betartasara hivja fel az
iizemeltetdk figyelmét:

Egészséges gyermek és dolgozé

A jelenlegi Uj koronavirus jarvany cseppfertdzéssel, direkt modon terjed, azaz a virus terjedése
szempontjabol a legnagyobb veszélyt a megbetegedett kohogo, tiisszogd ember jelenti. Ezért az
elsddleges és legfontosabb megeléz6 intézkedés, hogy az intézményekbe Kizarolag egészséges,
tiineteket nem mutato6, gyermek és dolgoz6 mehet.

Kérjiik, hogy ennek fokozott betartasara hivjak fel a sziilok és dolgozok figyelmét egyarant.
Személyi higiéne

Kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek és a dolgozok személyi higiénéjének betartatasara,
melynek kozponti eleme a gyakori, alapos szappanos kézmosas, kézfertdtlenités. Keriilni sziikséges
tovabba a felesleges kizvetlen testkontaktust, valamint a sajat arc, szem, sz4j érintését is.

A gyermekeknek tanitsdk meg az ugynevezett kohogési etikettet: papir zsebkendd hasznalata
kohogéskor, tlisszentéskor, a hasznalt zsebkend6t ki kell dobni, majd kezet kell mosni. Javasoljuk
tovabba, hogy a kohogési etikett magas szintii betarthatésaga érdekében gondoskodjanak a megfeleld
mennyiségii papir zsebkendo folyamatos rendelkezésre allasarol.

Fokozottan iigyeljenek arra, hogy az 6vodaba, bdlcsddébe érkezéskor, foglalkozasok, étkezések elott
és utan minden gyermek alaposan mosson kezet.

Kiemelt figyelmet kell forditani a dolgozok személyi higiénéjének betartatasara is, melynek érdekében
a dolgozdk szamara javasolt alapos, minden részletre kiterjedd oktatast tartani.

Az NNK nem javasolja, hogy az 6vodai, bolcsddei ellatas soran a gyermekek maszkot
hordjanak, mivel a maszkhasznalat a gyermekek szervezetét jelentdsen megterheli, az alvasnal
hasznalt maszk veszélyes, illetve a maszkok biztonsagos fel- és levétele sem biztosithatd ebben a
korcsoportban, igy az inkabb kockazatot jelent, mint védelmet.

Szelloztetés

Javasoljuk elOnyben részesiteni a szabadtéri (sport jellegli, szabadtéri jatékokkal gazdagitott)
foglalkozasokat. Amennyiben lehetséges, kérjiik, hogy a foglalkozasokat udvaron, szabad levegdn
tartsadk meg, a csoportok egymastol torténd elkiilonitésével. Javasoljuk tovabba a személyes
érintkezéssel jaro jatékok kertilését.

fokozott és folyamatos szelloztetése az idGjaras és a kornyezo forgalom fliggvényében.
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Fokozott fertotlenités

A kohogéssel, tiisszentéssel a kiilonbozd feliiletekre keriilt virus inaktivaldsa érdekében fokozottan
tigyelni kell az intézmény teriiletének tisztasagara, a napi fertotlenité takaritas elvégzésére. A
fert6tlenitd takaritds soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett
feliiletek (ilyenek pl. az ajtokilincsek, korlatok, villanykapcsolok, mosdok csaptelepei stb.) virusolo
hatasu szerrel fertotlenitésére keriiljenek.

A gyermekek altal hasznalt jatékokat, sporteszkozoket, jatszotéri eszkozoket szintén javasolt
rendszeresen virusolo hatasu szerrel fertotleniteni.

A feliiletek fert6tlenitésére jol alkalmazhatok az alkohol bazist gyorsfertétlenitok, illetve a fert6tlenitd
kendok, mig a klorallo burkolattal ellatott helyiségek padld és fal burkolatainak fert6tlenitésére a
klortartalmi készitmények is hasznalhatok.

Elegendd szamban ¢€s mennyiségben rendelkezésre kell allnia virusolé hatasu kéz- és feliilet-
fert6tlenitdszernek és takaritoszernek. A fert6tlenitdszereket minden esetben a gyartd altal magyar
nyelven feltiintetett hasznalati utasitas szerint, megfeleld koncentracioban és megfeleld behatasi idével
kell felhasznalni.

A textiliak gépi Gton torténd fertdtlenitd mosasa termodezinfekcids és kemo-termodezinfekcids mosasi
eljarassal torténhet.

A takaritast végzd dolgozok részére a megfeleld védoeszkoz biztositasa sziikséges.

A takaritashoz, tisztitdshoz és fertdtlenitéshez hasznalt eszkozoket, a veszélyes anyagnak, veszélyes
készitménynek nem mindsilé tisztito- és fert6tlenitOszereket kilon helyiségben, egyéb zart
tarolohelyen (tisztitoszerraktar, -szekrény) vagy egyéb elzarhatdé helyen kell tartani. Ha azok a
veszélyes anyagok €s veszélyes készitmények kozé tartoznak, akkor a kiilon jogszabalyok eldirédsait is
be kell tartani.

A takaritast, fertotlenitést ugy kell megszervezni, hogy a gyermekek egészségét ne veszélyeztesse.

A szocialis helységekben biztositani kell a szappanos kézmosasi lehetdséget, melyet lehetdség
szerint virusolé hatasu kézfertotlenitési lehetoséggel kell kiegésziteni. Kéztorlésre papirtdrlok
hasznalata javasolt.

A gyermekek a kézfertétlenitok hasznalatat felnott feliigyelete mellett végezzek.

Javasolt a bejaratanal érintésmentes virusold hatasu kézfertdtlenitd adagold berendezés elhelyezése, és
annak hasznalatara torténd figyelemfelhivas.

Kontaktusok csokkentése

A kontaktusok csokkentése érdekében a gyermekek atadasa soran az 6ltozében a sziilok lehetdleg
legkevesebb ideig tartozkodjanak, és torekedjenek a védétavolsag betartasara. Megjegyzés: Jelenleg
o6vodankban a gyermekek biztonsaga érdekében a sziilokkel egyeztetve a gyermekek fogadasa-atadasa

a megbeszéltek alapjan torténik.

A gyermekek altatasakor az agyak elhelyezésénél hasznaljak ki az intézmény adta lehetdségeket a
tavolsagtartas maximalizalasa érdekében.

A téritési valamint az étkezési dijak befizetése sordn keriilni kell a sorban allast. Javasolt a befizetést
olyan helyiségben megszervezni, amely a gyermekekkel torténd kontaktust nem teszi lehetévé (pl.
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kiilon bejarata helyiség). A befizetések esetén javasolt a banki atutalast elényben részesiteni a
készpénzes befizetésekkel szemben.

Etkeztetésre vonatkozé szabalyok

Fokozottan kell tigyelni az étkezés helyszinének tisztasiagara, a folyamatos fertitlenitésére. A
felilletek tisztitasakor iigyelni kell a kornyezet virus-mentességének a megbrzésére, a
munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint a gyakoribb fert6tlenités bevezetésével.

Etkezés elétt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos kézmosasira
vagy kézfertétlenitésére.

Ajénlott a biztonsagos hokezeléssel készitheto ételek étlapon tartasa. Kiemelten fontos a zoldségek,
gylimolcsok alapos folyovizes lemosasa. A nyers, kellden nem tisztithatd alapanyagot tartalmazé
ételek feltalalasa keriilendd.

Rendkiviil fontos a gyermekek altal hasznalt edények, evéeszkozok, poharak, tdlcak megfeleld
hatasfoka fertotlenit6 mosogatasa, a tiszta evéeszkozok, poharak, tanyérok, talcak
cseppfertozéstél védett tarolasa, onkiszolgald rendszerben torténd talalasnal az evOeszkozok,
tanyérok, poharak gyermekek altali tapogatasanak elkeriilése, pl.: evéeszkdzok szalvétak egyéni
csomagolasaval. A kenyérkosarak tisztitdsa, a benniik elhelyezett kendok cseréje minden hasznalatot
kovetden indokolt. Az étkeztetést végzd személyzet szamara viruso6lo hatasu, alkoholos kézfert6tlenitd
szert kell biztositani, és annak rendszeres hasznalatara fokozott hangsulyt kell fektetni.

Teend6 beteg személy esetén

Amennyiben egy gyermeknél, vagy dolgozonal fertdzés tiinetei észlelhet6k, haladéktalanul el kell 6t
kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell a megbizott orvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a
tovabbi teenddkrol.

Gyermek esetén a sziil6k értesitésérdl is gondoskodni kell. A beteg gyermek feliigyeletét ellato
személynek Kkesztyii és maszk hasznalata kotelez6.

Az 6vodavezetd jarvany helyzetben a mulasztast igazolhatja abban az esetben is, ha a sziild,
gondvisel6 dont ugy, hogy akar azért, mert a csalad tart a megfert6z6déstol, vagy azért, mert
felmeriil annak a gyanidja, hogy a gyermek vihet be fertézést az intézménybe, nem Kkiildi
6vodaba a gyermeket. (A leghosszabb igazolt idészak ebben az esetben 1 honap, ami a kialakult
helyzetnek megfeleléen tobbszor ismételhetd.)

Hangsulyozni kivanjuk, hogy a megel6z6 intézkedések (fertétlenités, személyi higiéne,
szell6ztetés) szigori betartasa esetén a jarvanyiigyi kockazat jelentésen csokkenthetd.
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AZ HAZIREND MEGISMERESENEK IGAZOLASA

(alkalmazotti k6zosség)

Sorszam A dolgoz6 neve A dolgozé alairasa
1. Feketéné Palfi Katalin
2. Gabor Judit
3. Gyerman Margit Julianna
4. Horvath Anita
5. Horvathné Kacsor Aniko
6. Karalyosné Adamcsek Anita
7. Kismrav Istvanné
8. Malmos Timea
9. Matyas Krisztina
10. Matyas Laszloné
11. Molnarné Antali Zita
12. Munkacsi Mihalyné
13. Nagy Angéla
14. Olah — Nagy Viktoria
15. Orbanné Bodi Bernadett
16. Orszaghné Molnar Maria
17. Sos Krisztina
18. Szasz Béla
19. Tiirgyeiné Bihari Agnes
20. Valko Brigitta
21. Vida Krisztina
22. Virag Tiborné
23. Zsiga Jozsefné
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